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DECYZIA NF-.!.6
NACZELNEGo DYREKToRA ARcHIwÓw p^q'ŃsTwowYcH

t 7
z dniaf,l. sierpnia 2010 r.

w sprawie zmiany statutu Archiwum Państwowego w Koszalinie

Na podstawie $ ]. ust. 2 pkt 1 lit. b rozporządzenia Ministra Nauki, Szkolnicfwa
Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczeg&owego zakresu
dziaŁania Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych (Dz. U. Nr 41, poz, 218)
postanawia się, co następuje:

s1
W stafucie Archiwum Państwowego w Koszalinie stanowiącym zatącznik do decyzji
Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych z dnia 1 czerwca 2007 r.
w sprawie nadania stafufu Archiwum Państwowemu w Koszalinie wprowadza się
następuj4ce zmiany:
1 .  w$1:

1) w pkt 2 skreśla się słowa ,, nadanego Zarządzeniem Naczelnego Dyrektora
Archiwów Państwowych,, akońcową kropkę zastępuje się przecinkiem;

2) dodaje się pkt 3 w brzmieniu:
,,3) innych przepisów,,, ;

2 .  w$5:
1) ust. 1 pktT otrzymuje brzmienie:

,,7) urzędowe potwierdzanie treści przechowywanych materiałów
archiwalnych,"

2) ust. L pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) prowadzenie spraw przechowywania dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania w zakresie ustalonym ustawą',,;

3) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2' oprócz dział'alności podstawowej Archiwum wykonuje usługi archiwalne
w zakresie:

l) prowadzenia kwerend w zasobie archiwalnym;
2) kopiowania materiałów archiwalnych dla potrzeb, o których mowa

w ust. 1, pkt 4;
3) przetwatzania i przekazywania danych przy uzyciu systemów

teleinf ormatycznych lub inf orm aĘ czny ch no śników d anych;



4) konserwacji materiałów archiwa1nych.,,;
4) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Archiwum moze równiez prowadzic dziata|ność ustugową pole1ającq
w szczególności na:

l) przechowywaniu dokumentacji o czasowym okresie przechowywania,
w fym dokumentacji osobowo-płacowej;

2) wydawaniu odpisów i kopii z dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania, w tym dokumentacji osobowo-płacowej;

3) konserwacji dokumentacji o czasowym okresie przechowywaniaT
w tym dokumentacji osobowo-ptacowej.".

3 .  w$6:wpkt1 :
a) w zdaniu wstępnym skreśla się błędnie powtórzony spójnik ,,i,,;
b) Iit.b otrzymuje brzmienie:

,,b) wspotdziałanie z podmiotami działaj4qlmi w sferze państwowego
i niepaństwowego zasobu archiwalnego W zakresie prawidtowości
zarz4dzania dokumentacją zgodnie z ptawem powszechnie obowiązująrym
or az pt zepisami wydanymi dla Ęch podmiotów,,, ;

c) lit. c otrzymuje brzmienie:
,,c) inicjowanie i zatwierdzanie dla jednosteĘ o których mowa w pkt 1 lit. a
_ w ramach posiadanego upowaznienia - instrukcji określających zasady
i tryb postępowania z dokumentacj4 w formie instrukcji kancelaryjnych
i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakładowego
(składnicy akt) oraz ich zmiary a takze inicjowanie i uzgadnianie dla tych
jednostek jednoliĘch rzeczowych wykazow akt oraz ich zmian,,,;

d) lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) kontrola archiwów zaKadowych, składnic akt, jednostek
zpowrcrzonym zasobem archiwalnym oraz innych miejsc
przechowywania materiałów archiwalnych stanowiących państwowy
zasób archiwalny, wydawanie zaleceń pokontrolnych i sprawdzanie ich
realizacji,";

e) Iit. e otrzymuje brzmienie:
,,Q) nadzór nad brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej
w państwowych i samorządowych jednostkach organizacyjnyctu
wykonywanie eksperĘz archiwalnych otaz wydawanie jednorazowych
zgo d na zniszczenie d okumentacj i niearchiw alnej i' ;

2 )  wpkt2 :
a) w lit. a na końcu dodaje się fuazę: ,rwtaz ze sporz4dzon4 do nich

ewidencją,,;
b) lit. c otrzymuje brzmienie:

,,C) profilakĘka konserwatorska i konserwacja właściwa materiałów
archiwalnych,"

c) lit. d otrzymuje brzmienie:



,, d) prowadzenie kopiowan ia zabezpieczaj 4ce go materiałów archiwalnych,
w tym ich mikrofilmowania,";

3) w pkt 4 skreśla się lit. c;
4)  wpkt5:

a) Iit. a otrzymuje brzmienie:
,,d) prowadzenie badań indywidualnych i zespotowych z zakresu
archiwisĘki i dziedzin pokrewnych oraz udziat w komisjach i zespołach
powotanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwów PaństwowycĘ a
takze udział w realizacji przedsięwzięc inicjowanych przezeń w tym
zakresie,";

b) w lit. e skreśla się słowa ,,w zakresie kształcenia sfudentów archiwisĘki i
innych dziedzin humanisĘcznych,, , a przecinek zastępuje się kropką

c) skreśla się lit. f onz g;
5) w pkt 6 btędne oznaczenie jednostki redakcyjnej jako ustępu zaptsuje się jako

kolejny punkĘ a w jego obrębie:
a) w lit. a na końcu dodaje się słowa ,,i Archiwl)m,,;
b) w lit. b skreśla się słowa ,,Centralnym ośrodkiem Informacji Archiwalnej

NDAP oraz tnnyml" ;
c) w lit. d na końcu dodaje się słowa: ,,otaz wspótudział w ich

przygotowanitr,";
d) lit. f. otrzymuje brzmienie:

,,f) ptowadzenie wykładow i zajęc iekclnych dla mtodziezy szkolnej oraz
sfudentów,,,;

e) kropkę po lit. i zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. j w brzmieniu:
,,j) wyszukiwanie i upowszechnianie informacji o zawartości zasobu
Archiwum, w szcze1ólności w ramach kwerend temaĘcznych',,;

6) po pkt 6 dodaje się nowy punkt 6a, w brzmieniu:
,,6a) w zakresie urzędowego potwierdzania treści przechowywanych
materiałów archiwalnych _ wydawanie ich uwierzytelnionych odpisów,
wypisów, wyciągów otaz teProdukcji, a takze zaświadczeń na podstawie

Ęch matetiatów,,,;
7) w pkt 7 błędne oznaczenie jednostki redakcyjnej jako ustępu zapisuje się jako

kolejny punkĘ a w jego obrębie:
a) lit. c otrzymuje brzmienie:

,,c) prowadzenie ewidencji dokumentacji zlikwidowanych pracodawców,
przejętej przez Archiwum od likwidowanych pracodawców i przedsiębiorców
wykreślonych z rejestru przechowawców akt osobowychi,

b) lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) udostępnianie dokumentacji niearchiwalnej uprawnionym osobom
ftzycznym, otaz jej udostępnianie i wypożyczanie innym uprawnionym
podmiotom.";
c) skreśla się lit. e;



4. w S 7 ust. 2 otrzymujebrzmienie:
,,2. Do zasobu Archiwum wchodzą tówniez materiaĘ archiwalne
z niepaństwowego zasobu archiwalnego przejmowane na podstawie art. 44 ust, 1'
i2 oraz nabywane na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy, a także nabyte w innej
drodze.".

5 .  wS9us t .2 :
1) w pkt 3 skreśla się lit' d;
2) dodaje się punkt w brzmieniu:

,,4) Oddział IV - digita|izacji i zabezpieczania zasobu,,;
3) dotychczasowe punkty 4-7, otzymują odpowiednio numerację 5-8:

,,5) Stanowisko ds. komputeryzaĄi;
6) D ział A d mini stracf no-Go sp o dat czy ;
7) D ział Finansowo-Księgowy;
8) Sekretariat."

6. w $ 12 ust. 2 kropkę zastępuje się przecinkiem, a po nim dodaje się słowa: ,,przed
którym j est o dp owiedzialny za cał'oksztaŁt dziatalno ści A rchiwum',, ;

7. w $ 13 ust. 2:
1) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,,8) wydawanie zarz4dzeń wewnętrznych oraz wprowadzanie na ich
podstawie regulaminów i instrukqi/, .

2) dodaje się pkt .]'.J. wbrzmieniu:
,,11) wykonywanie zadań przewidzianych dla dyrektora generalnego
utzędu w przepisach ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U . Nr 227, poz. 1505 z późn, zm,).,, ;

8 .  w$15:
1) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,,1) ustawy z dnta 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.U. Nr 2f7,
poz. 1505 z poźn, ztrt.),,;

9 .  w$16:
1) pktZ otrzymuje brzmienie:

,,2) dokonuja opisu podlegĘch im stanowisk Pracy, określają zakresy
czynności podlegĘch pracowników otaz ptzydzielaj4 im zadania wynikaj4ce
z opisu stanowiska i planu pracy komórek organizacyjnych b4dź potrzeb
biezących Archiwum, a także kontroluj4 ich wykonanie,,,;

2) dodaje się pkt 3 w brzmieniu:
,,3) Zakresy czynności kierowników oddziałów i dział'ow oraz Pracowników
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach ustala dyrektor Archiwum.".

10. w $ 19 skreśla się ust. 2.
1,1,. 5 22 otrzymuje brzmienie:

,,s 22.Zmtany w statucie mog4 być dokonywane w trybie określonym dla jego
nadania."



s2
Schemat organizacyjny Archiwum Państwowego w Koszalinie, stanowiący zał'ącznik
do statutu, otrzymuje postać określoną w zatączniku do niniejszej decyzji.

s3
Decyzja wchodzi w życie w terminie 14 dni od dnia podpisania.
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