DUE/0111/4/10

DECYZJA NR //6
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dniaZ.}. sierpnia 2010 r.

w sprawie zmiany statutu Archiwum Panstwowego w Koszalinie

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 lit. b rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa
Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218)
postanawia sig, co nastepuje:

W statucie Archiwum Panstwowego w Koszalinie stanowigcym zatacznik do decyzji

§1

Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 1 czerwca 2007 r.
w sprawie nadania statutu Archiwum Panstwowemu w Koszalinie wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. w§1:

1)

2)

w pkt 2 skresla si¢ stowa , nadanego Zarzadzeniem Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych” a konicowa kropke zastepuje sie przecinkiem;
dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:

»3) innych przepisow.”;

2. whb

1)

2)

3)

ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) urzedowe potwierdzanie tresci przechowywanych materiatéw
archiwalnych,”
ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8) prowadzenie spraw przechowywania dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania w zakresie ustalonym ustawa.”;
ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Oprocz dziatalnosci podstawowej Archiwum wykonuje ustugi archiwalne
w zakresie:
1) prowadzenia kwerend w zasobie archiwalnym;
2) kopiowania materiatéw archiwalnych dla potrzeb, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 4;
3) przetwarzania i przekazywania danych przy uzyciu systeméw
teleinformatycznych lub informatycznych nosnikéw danych;



4) konserwacji materialow archiwalnych.”;

4) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Archiwum moze rowniez prowadzi¢ dziatalno$é¢ ustugowa polegajaca

3. w§é:

w szczegOlnosci na:

a)
b)

d)

1) przechowywaniu dokumentacji o czasowym okresie przechowywania,
w tym dokumentacji osobowo-ptacowej;

2) wydawaniu odpiséw i kopii z dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania, w tym dokumentacji osobowo-ptacowej;

3) konserwacji dokumentacji o czasowym okresie przechowywania;
w tym dokumentacji osobowo-placowej.”.

w pkt 1:

w zdaniu wstepnym skresla si¢ btednie powtdrzony spdjnik ,i”;

lit. b otrzymuje brzmienie:

»,b) wspoldziatanie z podmiotami dziatajacymi w sferze panstwowego

i niepanstwowego zasobu archiwalnego w zakresie prawidtowosci

zarzadzania dokumentacja zgodnie z prawem powszechnie obowigzujacym

oraz przepisami wydanymi dla tych podmiotéw,”;

lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»,C) inicjowanie i zatwierdzanie dla jednostek, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a

— w ramach posiadanego upowaznienia — instrukgji okreslajacych zasady

itryb postgpowania z dokumentacja w formie instrukgji kancelaryjnych

iinstrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego

(sktadnicy akt) oraz ich zmian, a takze inicjowanie i uzgadnianie dla tych

jednostek jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz ich zmian,”;

lit. d otrzymuje brzmienie:

»~d) kontrola archiwow zakladowych, skladnic akt, jednostek

z powierzonym  zasobem  archiwalnym  oraz innych  miejsc

przechowywania materiatow archiwalnych stanowigcych panstwowy

zasob archiwalny, wydawanie zalecenn pokontrolnych i sprawdzanie ich

realizacji,”;

lit. e otrzymuje brzmienie:

»,€) mnadzor nad brakowaniem = dokumentacji  niearchiwalnej

w panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych,

wykonywanie ekspertyz archiwalnych oraz wydawanie jednorazowych

zgdd na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej,”;

w pkt 2:

a)

b)

w lit. a na koncu dodaje si¢ fraze: ,wraz ze sporzadzong do nich
ewidencja,”;

lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»C) profilaktyka konserwatorska i konserwacja wtasciwa materiatow
archiwalnych,”

lit. d otrzymuje brzmienie:



3)
4)

5)

6)

7)

,d) prowadzenie kopiowania zabezpieczajacego materiatow archiwalnych,
w tym ich mikrofilmowania,”;

w pkt 4 skresla sig lit. ¢;

w pkt 5:

a) lit. a otrzymuje brzmienie:
,a) prowadzenie badan indywidualnych i zespolowych =z zakresu
archiwistyki i dziedzin pokrewnych oraz udzial w komisjach izespotach
powotanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, a
takze udzial wrealizacji przedsigwzie¢ inicjowanych przezen w tym
zakresie,”;

b) w lit. e skresla sie stowa ,w zakresie ksztatcenia studentow archiwistyki i
innych dziedzin humanistycznych”, a przecinek zastgpuje si¢ kropka;

c) skresla sig lit. foraz g;

w pkt 6 bledne oznaczenie jednostki redakcyjnej jako ustepu zapisuje si¢ jako

kolejny punkt, a w jego obrebie:

a) w lit. a na konicu dodaje si¢ stowa ,,i Archiwum”;

b) w lit. b skresla si¢ stowa ,Centralnym Osrodkiem Informacji Archiwalnej
NDAP oraz innymi”;

c) w litt. d na koncu dodaje si¢ slowa: ,oraz wspdtudzial w ich
przygotowaniu,”;

d) lit. f otrzymuje brzmienie:
,f) prowadzenie wyktaddw i zajec lekcyjnych dla miodziezy szkolnej oraz
studentow,”;

e) kropke po lit. i zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. j w brzmieniu:
»j) wyszukiwanie i upowszechnianie informacji o zawartosci zasobu
Archiwum, w szczegolno$ci w ramach kwerend tematycznych.”;

po pkt 6 dodaje si¢ nowy punkt 6a, w brzmieniu:
,6a) w zakresie urzedowego potwierdzania tresci przechowywanych
materiatdéw archiwalnych — wydawanie ich uwierzytelnionych odpisow,
wypisow, wyciagow oraz reprodukcji, a takze zaswiadczen na podstawie
tych materiatow,”;

w pkt 7 btedne oznaczenie jednostki redakcyjnej jako ustepu zapisuje sig jako

kolejny punkt, a w jego obregbie:

a) lit. c otrzymuje brzmienie:
,C) prowadzenie ewidencji dokumentacji zlikwidowanych pracodawcow,
przejetej przez Archiwum od likwidowanych pracodawcow i przedsigbiorcéw
wykreslonych z rejestru przechowawcow akt osobowych,”

b) lit. d otrzymuje brzmienie:
»d) udostepnianie dokumentacji niearchiwalnej uprawnionym osobom
fizycznym, oraz jej udostgpnianie i wypozyczanie innym uprawnionym
podmiotom.”;
c) skresla sie lit. e;



10.

11

w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Do zasobu Archiwum wchodza réwniez materialy archiwalne
z niepanstwowego zasobu archiwalnego przejmowane na podstawie art. 44 ust. 1
i2 oraz nabywane na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy, a takze nabyte w innej
drodze.”.
w § 9 ust. 2:
1) w pkt 3 skresla sie lit. d;
2) dodaje si¢ punkt w brzmieniu:
,4) Oddzial IV - digitalizacji i zabezpieczania zasobu”;
3) dotychczasowe punkty 4-7, otrzymujq odpowiednio numeracje 5-8:
,0) Stanowisko ds. komputeryzacji;
6) Dziat Administracyjno-Gospodarczy;
7) Dzial Finansowo-Ksiggowy;
8) Sekretariat.”
w § 12 ust. 2 kropke zastgpuje sie przecinkiem, a po nim dodaje si¢ stowa: , przed
ktorym jest odpowiedzialny za catoksztatt dziatalnosci Archiwum.”;
w § 13 ust. 2:
1) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) wydawanie zarzadzenn wewnetrznych oraz wprowadzanie na ich
podstawie regulaminow i instrukcji;”.
2) dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
»11) wykonywanie zadan przewidzianych dla dyrektora generalnego
urzedu w przepisach ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505 z pézn. zm.).”;
w § 15:
1) pkt1 otrzymuje brzmienie:
»1) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227,
poz. 1505 z poZn. zm.)";
w § 16:
1) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) dokonuja opisu podlegltych im stanowisk pracy, okreslaja zakresy
czynnosci podleglych pracownikéw oraz przydzielaja im zadania wynikajace
z opisu stanowiska i planu pracy komorek organizacyjnych badz potrzeb
biezacych Archiwum, a takze kontroluja ich wykonanie.”;
2) dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
»3) Zakresy czynnosci kierownikow oddziatow i dziatow oraz pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach ustala dyrektor Archiwum.”.
w § 19 skresla sie ust. 2.

. § 22 otrzymuje brzmienie:

»8 22. Zmiany w statucie moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego
nadania.”



§2
Schemat organizacyjny Archiwum Panstwowego w Koszalinie, stanowiacy zalacznik
do statutu, otrzymuje posta¢ okreslong w zatgczniku do niniejszej decyzji.

§3

Decyzja wchodzi w zycie w terminie 14 dni od dnia podpisania.
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